
Nutzung von Microsoft Teams
für Lehrer und Schüler



Grundlagen

Kommunikation

Dateien

Team erstellen Aufgaben

Teams in der GS



Direkt bei Teams anmelden
Grundlagen



Einloggen und Teams aufrufen
Grundlagen



Teams im Browser oder mit der App nutzen
Grundlagen



Teamübersicht
Grundlagen



Aufgabe:
Grundlagen

• In welchen Teams sind Sie Mitglied?
• Haben Sie Teams schon auf einem 

Smartphone oder Tablet genutzt?



Neues Team erstellen
Team erstellen



Neues Team erstellen
Team erstellen



Neues Team erstellen
Team erstellen



Neues Team erstellen
Team erstellen



Aufgabe
Team erstellen

• Erstellen Sie ein Team und laden Sie eine 
weitere Person ein.
• z.B.: „Team von Richi“

• Erstellen Sie ein Team für die Jahrgangsstufe:
• 1. Klasse -
• 2. Klasse –
• 3. Klasse –
• 4. Klasse -



Team verlassen ☺
Team erstellen



Teams Kommunikation
Kommunikation



Teams – Teamchat / Kanäle
Kommunikation



Teams – Teamchat / Kanäle
Kommunikation



Teams – Chat 1:1 …
Kommunikation



Teams – Anrufe
Kommunikation



Teams – Besprechungen
Kommunikation



Teams – Besprechungen
Kommunikation

Kamera an/aus

Mikrofon an/aus

Bildschirm teilen

Chat

Teilnehmer



Teams – Besprechungen
Kommunikation



Aufgabe:

• Schreiben Sie im Chat einen Kollegen/in an.
• Fügen Sie einen Kontakt unter Anrufe hinzu.
• Öffnen oder betreten Sie eine Besprechung 

im jeweiligen Klassenkanal.

Kommunikation



Teams – Dateien
Dateien



Teams – Dateien
Dateien



Aufgabe:

• Erstellen Sie im Fortbildungsteam eine neue 
Worddatei mit Ihrem Namen.

Dateien



Ein Team – Aufgaben
Aufgaben



Ein Team – Aufgaben
Aufgaben



Ein Team – Aufgaben
Aufgaben



Ein Team – Aufgaben anschauen - bewerten
Aufgaben



Ein Team – Aufgaben anschauen - bewerten
Aufgaben



Aufgabe
Aufgaben

• Erstellen Sie in Ihrem Team eine Aufgabe.
• Überprüfen Sie wer die Aufgabe bereits 

abgegeben hat.



Wie könnte Teams in der Grundschule
genutzt werden?

Teams in der GS

Team Lehrerarbeitszimmer
• Austausch im Gruppenchat
• Dateien verteilen
• Kontakt zu Kollegen

Schul E-Mailadresse Online Besprechungen

mit Lehrern

Jahrgangsstufen-Teams
• Austausch 
• Dateiaustausch



Wie könnte Teams in der Grundschule
genutzt werden?

Teams in der GS

Online Besprechungen

mit Schülern

Klassen Team
• fester Ort zum Austausch
• Dateiaustausch z.B. 

Arbeitsblätter

Ergänzung zum Wochenplan
• Material bereitstellen
• Kein / weniger ausdrucken

(Aufgaben ??)



Wie könnte Teams in der Grundschule
genutzt werden?

Teams in der GS

mit Schülern

Ergänzung zum Wochenplan



Fragen?


